ESTADO po ESPIRITO SAN TO
INSTITUTO PREVIDENCIARIO DE ANCHIET 4 (IPASA)
AUTARQUIA pr UNICIPAL
CNPJ: 02.3 99.408/0001 -03

TERMO DE REFERENCIA
1. CONDIQC")ES GERAIS DA CONTRATAQAO

6260/2022.

O objeto Da contratacdo ests previsto no Plano de Contratacdo Anyg| (PCA) 2024 conforme a
seguir:

PCA 2024 — N° g6 CONTRATAGA"\O”DE EMPRESA ESPECIALIZADA

PARA PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS DE
CONSULTORIA E ASSESSORIA NA AREA
ATUARIAL.

2. ESPECIFICACAO DO OBJETO DA CONTRATACAO

—
ITEM ESPECIFICACAOD UNIDADE DE QUANTIDADE
MEDIDA

Prestacdo de Servicos Técnicos
01 Atuariais, voltados 3 elaboracio da
Avaliacdo Atuarial Anual
previdenciario para o exercicio de
2025, ano base 2024, conforme
apregoa a Portaria MTP
n°1.467/2022, bem como os MES 12
respectivos refatorios, em
consonancia com as orientagdes e
especificacées Técnicas definidas
nos  normativos inerentes 3
matéria, em face da necessidade de
se reavaliar os laudos
anteriormente  apresentados ao
RPPS.




3.0 DEFINICAO DO OBJETO

Os servicos Técnicos contemplam a Mmensuracdo das obrigagées
previdenciarias do RPPS de forma 3 verificar sua viabilidade e propor
alternativas de custeio que prestigiem o equilibrio € a perenidade. Os
servicos também contemplam g elaboracso de relatérios Técnicos
Atuariais exigidos pela legisiacdo federal para prestacbes de contas junto
ao Ministério da Previdéncia Social, Ministério da Fazenda, tribunal de
contas do Estado do Espirito santo e demais érgsos de controle.
Discriminacio das informagées e do layout das bases de dados a serem
disponibilizados pelo RPPS:

Analise e critica das bases de dados;

Parecer Atuarial acerca da qualidade, amplitude e atualizacdo da base de
dados;

Selecdo das hipéteses financeiras, econdmicas, biométricas,
demograficas e Atuariais dos regimes financeiros e metodos Atuariais de
Capitalizacic e demais mecanismos de dimensionamento dos
compromissos do RPPS e a realizacao dos Estudos Atuariais;

Elaboragio dos Calculos Atuariais de diagnosticos do Equilibrio  Atuarial
incluindo o levantamento dos custos previdenciarios, identificando as
provisbes matematicas, o patriménio necessario pars preservacdo do
equilibrio, valor de superavit oy Déficit

Elaboracao de projecdes atuariais de fluxos financeiros futuros anuais
contendo as receitas e despesas segmentadas enfre beneficios a
conceder beneficios concedidos e também em relacdo aos tipos de
receitas e tipos de beneficios;

Elaboracao de refatério de Avaliacdo Atuarial Anual contendo, no minimo,
resultados da critica da base cadastral, a descricdo das hipéteses,
regimes financeiros e métodos atuariais de capitalizagdo,descricio dos
beneficios do plano, descricdo do Plano de Custeio vigente, provisdes
matematicas, patriménio necessario para a preservagdo do equilibrio,
valor do Superavit ou Déficit Teécnico, aliquotas de contribuicgo
necessarias, proposta de plano de amortizacdo de déficit atuarial se
houver(no minimo 03 cenarios), comparativos com as Avaliacdes
Atuariais de fechamento dos 03 exercicios anteriores, resultados das
projecdes atuariais de fluxos financeiros futuros anuais e Parecer

conciusivo;



DRAA no formato exigido pelo Ministério da Previdénciz Social-MPS e em
conformidade ¢om as portarigs MPS ne 403/2008, n°563/2014 e com a
Portaria MF 464/2018 e syas alteracges atuais;

Elaboracgo do demonstrativg das Projegses Atuariais previsto pela Lej
Complementar federal no 1 01/2000 — [ gj de r€sponsabilidade Fiscal e
regulamentada pela Secretarig do tesourg Nacr’onal~STN;

conselho profissionaj Competente, quando for 0 caso que demonstrem
Capacidade operacional ng execucio de Servigos  similares de
complexidade tecnoltgica e operacional equivalente oy Superior;

controle;
Disponibilidade de consuitores capacitados e habilitados para realizar
apresentacdes dos relatérios e participar de reuniges com a diretoria,
membros dos 6rgaos colegiados e gestores municipais para se tratar de
temas relativos a Gestao Atuarial do RPPS;
A empresa prestadora dos servicos devera disponibilizar consultores
Capacitados e habilitados para a realizacio de até 2(duas) visitas por ano
na sede do RPPS durante e vigéncia do contrato, g qual devera ser
agendada com minimos 20 dias de antecedéncia;

Enviar layout para que o responsavel da Unidade gestora faca a coleta de
dados dos servidores ativos, aposentados e pensionistas que comporio a

base de informagao para realizacao da avaliacéo atuariai;




Analisar a Base de dados enviada, promovendo critica de seuy conteudo,
verificando possiveis distorcdes no contetido de dados e informagGes,
objetivando aprimorar as informagdes e os dados remetidos, de forma que
a avaliagdo atuarial apresente resultados mais reais do ponto de vista
técnico, como forma de se buscar o equilibrio atuarial e financeiro do
regime préprio de Previdéncia;

Efetuar o calculo das ProvisSes Matematicas exigidas e de conformidade
com a Legislac&o em vigor bem como dos demais Fundos e ProvisGes de
Natureza Atuarial, todas as vezes que forem necessarios;

Cailcular a Duration do Plano ou durac&o de equilibrio com a proposta de
aliquotas conforme portaria n°1.467/2022:

Calcular coeficiente e parametros que permitam exercer o Controle
Financeiro Atuarial do Instituto de Previdéncia;

Desenvolver o demonstrativo das Projecdes Atuariais Previdenciarias,
para os proximos 35 anos, com finalidade de atender o Art. 53 § 1, Inciso
Il da Lei de responsabilidade Fiscal:

Sintese dos resultados da avaliaggo Atuarial do fluxo financeiro do Fundo
de previdéncias para os proximos 75(setenta e cinco) anos;

Conceder parecer Atuarial no Balango, de acordo com o modelo padrao
instituido pela Secretaria de Previdéncia — SPREV, de modo a subsidiar
os trabalhos da Auditoria Independente e a Fiscalizacdo da SPREV;
Qrientar o RPPS quando da aplicacdo e da revisio dos seus dispositivos
estatutarios, regulamentares e legais do Plano de Beneficios:

Preencher o DRAA de acordo com a Nota Técnica Afuarial aprovado pela
SPREV;

Executar outros trabalhos de natureza Atuariais, que venham a ser
exigidos pela SPREV/MTP, no sentido de quantificar e controlar a
situac&o de equilibrio do Instituto de Previdéncia;

Atender ao RPPS em resposta &s notificagdes efetivadas pela SPREV ou
TCEES em relacdo a Avaliagdo Atuarial e DRAA a qualquer tempo,
visando a orientagéo, emissio de esclarecimentos e aconselhamento para
nortear e balizar os atos, decisdes e procedimentos do Instituto de
Previdéncia que tenham aderéncia ao objeto deste Termo de Referencia;
Prestar consultoria na contabilizacdo das Reservas Matematicas Atuariais;
Preencher todos os Anexos da Portaria n°1.467/2022. no gue se refere
aos Servigos Atuariais;

Caleular o Balango de Lucros e Perdas Atuariais de acordo com a Portaria
n°1.467/2022;




Elaborar Estudo Técnico das hipéteses biométricas, demograficas,
econdmicas e financeiras do plano de beneficios;
* Apresentacéo dos trabalhos destinados ao Gestor, conselheiros e demais
interessados, em data a ser acordada entre as partes.
3.1 ) O contrato tera vigéncia de 12 (DOZE) meses, a partir da data da sua
assinatura podendo, a critérioc das partes, ter sua duracso prorrogada, nos

termos do art. 107 da Lei Federal n°® 14.133 de 1° de abril de 2021, ressalvados

0s limites legais para aditivo ao contrato, devendo o pagamento ser executado
em 12 parcelas mensais;

4.0 JUSTIFICATIVA

A contratacdo de empresa especializada na Prestacio de servicos técnicos atuariais, se fazem
necessarios para oportunizar a elaboracio Técnica descrita, de modo a contribuir com a
melhor gestdo dos recursos do IPASA - Instituto de Previdéncia dos servidores publicos de
Anchieta e, deste modo, fortalecimento das contas e da Autarquia, como também dos direitos e
expectativas dos Servidores Publicos inativos desta Municipalidade.

5.0 EXECUGAO DOS SERVICOS

O prazo para execucdo dos servigos € de 12(doze) meses, apo6s a emisséo da autorizacdo de
Servicos, devendo o resultado da Avaliagdo Atuarial ser entregue no més de fevereiro e 0 DRAA
ate 15 de margo de 2025;

Os servigos deverao ser entregue na sede do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do
Municipio de Anchieta — IPASA, localizado na rua Nancy Ramos Rosa, n® 190, Portal de Anchieta,
CEP 29230-000, Anchieta-ES:

Todos os gastos e encargos, inclusive FRETE, ficam por conta da contratada, eximindo-se a
Autarquia de tal responsabilidade;

O servigo do objeto deste termo sera entregue nos quantitativos definidos pela contratante:

Fica a cargo do (a) coordenador de Recursos Humanos a Fiscalizacdo dos servicos e em caso de
intercorréncia comunicar a Comissfo de Acompanhamento, Avaliagdo e Fiscalizagdo dos

Contratos Administrativos, conforme Portaria n°09/2024.

6.0 DO ACOMPANHAMENTO DA EXECUGAO

Nos termos do art. 117 da Lei 14.133/2021, ser&o designados representantes para acompanhar e
fiscalizar os servigos, anotando em registro préprio as ocorréncias relacionadas aos servicos e
determinando o que for necessario & regularizacdo das falhas ou faltas observadas; O fiscal se
responsabilizara entre outras atribuicdes:

a) Conferencia e avaliagdo dos servigos, para verificar se estd em conformidade com as

especificacoes do Termo de Referéncia;




b) Pelas anotactes em registro proprio, de todas as ocorréncias relacionadas com a
execucao do contrato, determinando o que for necessario 3 regularizagio das falhas oy
faltas observadas;

¢) Devendo o resultado da Avaliagdo Atuarial ser entregue no més de fevereiro de 2025 eo
DRAA até 15 de Marco de 2025;

A fiscalizagdo que trata esse item nao exclui e nem reduz a fesponsabilidade da empresa
contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade.

7.0 DA OBRIGACAO E RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

a) N&o transferir a outrem, o objeto estabelecido no contrato, sem prévia e expressa
anuéncia do Contratante;
b} Sera de inteira responsabilidade da Contratada qualquer acidente, danos a
terceiros, entre outros, ocorridos em horério de frabalho, ficando a Instituto de Previdéncia
de Anchieta - IPASA, isenta de qualquer responsabilidade pelos mesmos;
c) Manter contato com a administragdo do Instituto de Previdéncia de Anchieta -
IPASA sobre quaisquer assuntos relativos 3 prestagéo dos servigos objeto deste contrato,
sempre por escrito, ressalvados os entendimentos verbais determinados pela urgéncia de
cada caso;
d) Estabelecer normas e procedimentos, em conjunto com a administragio do Instituto
de Previdéncia de Anchieta - IPASA. para o fluxo operacional da prestacéo de servigos
objeto deste contrato;
e) Designar pessoal qualificado para a execucdo das atividades descritas neste
contrato, responsabilizando-se pela qualidade da prestacdo dos servigos, com a utilizacso
de todos os recursos materiais e humanos necessarios a sua execugdo, efetuando a
imediata corregéo das deficiéncias apontadas pelo contratante, com relagio aos Servicos
objeto deste contrato;
f) Zelar para que durante toda a vigéncia contratual sejam mantidas, em compatibilidades
com as obrigagbes assumidas pela contratada, todas as condicbes de habilitacdo e
qualificacédo exigidas na licitacéo;
g) Prestar esclarecimentos sobre os servigos ora contratados, sempre que solicitados pelo
IPASA;

8.0 DA OBRIGACAO E RESPONSABILIDADE DA CONTRATANTE

O Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Anchieta - IPASA se
obrigara a:
a) Proporcionar todas as facilidades para que a empresa contratada possa cumprir suas
obrigag¢bes dentro das normas e condices estabelecidas neste Termo de Referencia;

b) Comunicar por escrito a contratada sobre possiveis irregularidades observadas;




c)

d)

e)

Efetuar o pagamento até o 30 (trigésimo) dia apoés o devido Atestado de Servigo
efetuado pelo Chefe da Unidade de Administracdo ou servidor indicado pela
Autoridade Ccompetente, através de Ordem bancaria em conta corrente informada pela
contratada, ap6s a Nota Fiscal esta devidamente certificada;

Acompanhar e fiscalizar a execucdo do objeto do presente Contrato e comunicar 3
contratada as ocorréncias que a seu critério exijam medidas corretivas;

A fiscalizagdo do Contrato sera exercida pelo servidor(a) responsavel para
Acompanhamento e Fiscalizacdo do Contrato do Instituto  de Previdéncia dos
Servidores Publicos do Municipio de Anchieta — IPASA, visando assim anotar todas as
ocorréncias relacionada com a execucdo dos servicos em registro proprio
determinando o que for necessario a regularizacio das falhas observadas nos termos
deste TERMO DE REFERENCIA.

9.0 EXIGENCIAS DE HABILITACOES

a) Durante os servigos do objeto deste Termo de Referéncia sers exigido que a empresa

fornecedora se mantenha em compatibilidade com as obrigacBes a serem assumidas,

bem como todas as condicdes de Habilitaczio Comprovada para contratacdo com a

Administragdo Publica, prova de inscrigdo no cadastro nacional de pessoas juridicas ou

no cadastro de pessoas fisicas, conforme caso; representante/sécio: cédula de

identidade(RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins

de identificacdo em todo o territorio nacional, e documentos quanto as regularidades
perante as Fazendas Federal, Estadual, Municipal, ac INSS, ao FGTS e o Ministério do
Trabalho (CNDT)

9.1 DA EQUIPE TECNICA
Equipe técnica com experiéncia na area atuarial, com registro no Instituto Brasileiro de Atuaria —
IBA (Instituto Brasileiro Atuarial ), do atuario responsavel técnico pela execucdo do objeto do

Servigo;

a) No ato da assinatura do Contrato, a Licitante devera comprovar por mei¢ de documentos
(Contrato Social, Contrato de trabathc ou Contrato de Prestacdo de Servigos), gue

possuem seu quadro funcional, profissional com formagéo técnica ou superior na area

atuarial.

10.0 DA SUBCONTRATACAO

N&o sera admitida a subcontrataggo do objeto licitado.




11.0 CRITERIOS DA AVALIACAO DA PROPOSTA

O contratado sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de dispensa de licitacéo,
com fundamento na hipétese do art. 75, inciso I, da Lei n° 14.133/2021.

A proposta devera obedecer ao0s seguintes critérios:

a.

O valor do objeto devera ser cotado em moeda corrente nacional, devendo incluir todas as
despesas, inclusive impostos e encargos sociais, previdenciarios e trabalhistas incidentes
€m seu escopo de prestacio de Servicos;

As caracteristicas do objeto de forma clara e precisa, observadas as especificacbes
constantes nesse Termo de Referéncia.

Seréo desclassificadas propostas com precos irrisérios efoy inexeqliiveis, cabendo ao
INSTITUTO & faculdade de promover verificagdes ou diligéncias gue se fizeram
necessarias, objetivando a comparagao da regularidade da cotacéo ofertada;

Seréd julgada vencedora a proposta que ofertar o MENOR PRECO, devendo o preco
proposto incluir todos os custos diretos e indiretos pertinentes, cumprindo todos os
requisitos técnicos previstos no Termo de Referéncia.

O regime de execucéo do contrato sera empreitada por preco global e a disputa fechada.
Este Termo de Referencia e modelo de proposta de pregos estario disponiveis em anexo
no site oficial do Instituto através do link no menu licitagGes;

Toda proposta entregue devera ter prazo de validade igual ou superior a 60 (sessenta) dias
a contar da data de sua apresentacao.

O envio da proposta implica na aceitacao do prazo minimo de validade e de todas as
regras deste termo de referéncia e seus anexos, mesmo gue nela ndo o contenha
expresso.

As propostas iniciais deverdo ser  encaminhadas via e-mail
contratacoes@ipasa.es.gov.br  até a data de 29 de outubro de 2024 as 9.00hs,
informando o valor de cada item e o valor global. Quanto as documentacdes referente ag
item 9.0 e 9.1 do termo de referencia , deverdo ser enviados ate 48:00hs pela empresa

vencedora.

12.0 VALORES REFERENCIAIS DE MERCADO

12.1 O custo estimado total da contratag&o ¢ de R$18.060,00.

ADEQUAGAO ORCAMENTARIA




As despesas decorrentes da execucdo do objeto da presente contratagdo cormrerio a conta da

seguinte dotacdo orcamentaria do exercicio 2024 do IPASA: Ficha 15 |, elemento da despesa
33903501000.

13.0 PAGAMENTO

O pagamento somente sera efetuado apds emiss3o do Termo de Aceite, pela o Contratante, dos
servicos prestados pela Contratada;

O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, por meio do Diretor de Administragéo,
Financas e Gestio de Investimentos do IPASA, apos o regular fornecimento do objeto, ateste e
mediante o processamento normal de liquidaggo, através do Diretor de Contabilidade e
Orcamento. E condicdo para o processamento do pagamento a apresentacéo por parte da
empresa da Nota Fiscal(is)/Fatura(s) referente(s) ao(s) objeto(s) regularmente fornecido(s),
acompanhada(s) dos documentos de habilitacdo perante a Fazenda Federal, Estadual e
Municipal, INSS, FGTS e Ministéric do Trabatho (CNDT) junto a Diretoria de Administracdo,
Financas e Gestao de Investimento do IPASA, para sua devida certificaco, conforme disposto o
art. 92, inciso XVI da Lei n® 14.133/21 e nos artigos 6° e 7° do Decreto Estadual n.° 1278 de 17 de
fevereiro de 2011,

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao confratado serfo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicacéo do indice IPCA de carre¢do monetaria;

O PAGAMENTO sera creditado em favor da empresa, atraves de ordem bancéria, na entidade
bancaria indicada na proposta, cabendo ao interessado informar com clareza o nome do banco,
assim como os nimeros da respectiva agéncia e da conta corrente em que devera ser efetivado o
crédito. O IPASA reserva-se ao direito de descontar da(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s) a serem
pagas, qualquer débito existente da empresa em consequéncia de penalidade aplicada durante o
fornecimento do objeto. Nenhum pagamento sera efetuado & empresa, enquanto pendente de
liquidag&o qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isto gere direito ao pleito de reajustamento ou correcdo monetaria do valor

inicial.

Constatado, pela Contratante, erro na fatura, a mesma sera devolvida 4 Contratada para

retificacéo;

Estao inclusos nos valores todos os impostos, taxas, contribuicdes e encargos trabalhistas,

incidentes sobre o objeto do contrato, de acordo com a legislag@o em vigor.




14.0 DAS PENALIDADES E SANCOES
A licitante, deixando de entregar documento exigido, apresentando documentacio falsa,

ensejando o retardamento da execucao do objeto, ndo mantendo & proposta, falhando ou
fraudando na execucao do contrato, comportando-se de modo idéneo oy cometendo fraude
fiscal, ficara impedida de licitar e contratar com a Administragdo Publica Municipal, pelo
prazo de 05 (cinco) anos, sem prejuize das muitas previstas neste Termo e demais
cominacdes legais.

-
Anchieta, 24 de setembro de 2024. o e v /
Benevides Guiscem

Agente de Apoio Administrativo




